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1. Zakladné informacie

1.1 Skratky

SPO Informadny systém STABILITA - Portal

dds Doplnkové dochodkové sporenie

ZCcz Zamestnaneckd zmluva o Ucasti zamestnanca na dds
vzU Vypis z vyplatného Gc¢tu dds prijemcu

1.2 Funkcionalita

Systém SPO =zabezpecuje elektronicki vymenu informacii v suvislosti s agendou
doplnkového dochodkového sporenia medzi spolo¢nostou Stabilita, d.d.s., a.s. (dalej Stabilita),
jej klientmi - G¢astnikmi a prijemcami, a zamestnavatelmi.

SPO poskytuje Ucastnikom, t.j. sporitelom na dds, podporu v nasledovnych oblastiach:

e Prihldsenie - Ulastnici zadavaju pridelené bezpeénostné predmety s moznostou zmeny
vlastného hesla (kap. 2). Po prihldseni maju k dispozicii prehladné menu (kap. 3).

e Prehlad dctu - Prezeranie aktualneho stavu osobného déchodkového Uctu (kap. 4), ako aj
podrobnych vypisov za jednotlivé obdobia (kap. 5). Sucastou je export Udajov do PDF.

e Tlacivé (kap. 6) - Prezeranie, vytvaranie a odosielanie tlaciv, ktorymi Gc¢astnik ohlasuje
Stabilite zmeny doélezitych Udajov, prip. iné skuto¢nosti tykajluce sa dds.

e Informécie (kap. 7) - Citanie ¢ldnkov publikovanych na portéli. Clanky obsahuju délezité
informéacie o doplnkovom ddchodkovom sporeni, pouzivani SPO, a pod.

1.3 Prehliadac

SPO nevyzaduje samostatnU instaldciu u koncového pouzivatela. Pre prijemcu je
dostupny prostrednictvom internetového prehliada¢a na webovej stranke www.stabilita.sk.
Spravna funkcionalita SPO je v plnom rozsahu podporovana pri pouziti nasledovnych typov
a verzii prehliadacov:

¢ Mozilla Firefox od verzie 54, a vyssie;
e Opera od verzie 38, a vysSie;
e Google Chrome od verzie 51, a vyssie.

STABILITA - Portal
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2. Prihlasovanie

Vstup do Zmena O
aplikacie hesla
Prihlasenie
ucastnika :
Uzastnik >Zab|okovan|e X

vstupu

U¢astnik potrebuje pre prihldsenie do SPO dva bezpe&nostné predmety: ,,Zmluva ZCZ" - &islo
zamestnaneckej zmluvy, a ,Heslo”. Obidva tieto Udaje Vam boli dorucené v oznameni
o spristupneni pouzivatel'ského Uctu v systéme.

Prihlasenie pouzivatela
Kliknite na odkaz vasej skupiny na stranke Stability, v ¢asti ZAKAZNICKY PORTAL,
alebo zadajte do prehliadaca adresu: https://portal.stabilita.sk/spo-web/index.html#/clientLogin.

Na obrazovke sa otvori prihlasovaci formuldr (Obrazovka 1). Pod formuldrom sa nachadzaju
informacné ¢lanky publikované pre Ucastnikov. Po Uspesnom prihlaseni budete mat tieto ¢lanky
nadalej k dispozicii cez informa¢né menu (kap. 7).

I: STABILITA

doplnkova déchodkova spoloénost

Zadajte &islo vadej G€astnicke] zmluvy a heslo, a pre vstup do portalu
pokracujte tlacidlom Prihlasit’

Zmluva ZCZ

Heslo

I Obnova hesla l

Prihlasit

Obrazovka 1: UCASTNIK - Prihldsenie do systému

Po vyplneni bezpecnostnych predmetov pokracujte tlacidlom ,Prihldsit“. Prihldsenie je povolené
iba ak su udaje korektné, t.j. zadana zmluva existuje, pouzivatel nie je zablokovany, a heslo je
spravne. Po Uspesnom prihldseni sa otvori zdkladnd obrazovka (Obrazovka 4) s nasledovnymi
polozkami v hlavhom menu: UCET DDS, ZOZNAM VYPISOV, TLACIVA, ZMENA HESLA.

STABILITA - Portal
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Ak sa osobny déchodkovy Ucet s danym c¢islom nenachadza v systéme, alebo zadané heslo nie
je spravne, pod formuldrom sa zobrazi prislusné upozornenie. Proces prihldsenia je mozné
zopakovat, to vSak len dovtedy, kym nie je vstup zablokovany.

Zablokovanie vstupu

Ak pri prihlasovani zadate za sebou nespravne heslo viac krat ako je kriticky pocet
prihldseni, vas vstup sa automaticky zablokuje. Pri takomto neldspesnom prihladseni sa zobrazi
upozornenie (Obrazovka 2). Pre odblokovanie je potrebné kontaktovat hotline SPO (kap. 7).

T STABILITA

doplnkova dochodkova spoloc¢nost

Zadajte dislo vadej Gcastnicke] zmluvy a heslo, a pre vstup do portalu
pokracujte tlacidlom Prihlasit’

Zadali ste 5 krat nespravne hesle, alebo ste boli dihodobo neaktivny, VaE pouzivatelshky
ucet v aplikacii STABILITA - PORTAL bol zablokovany

Pre odblokovanie pristupu kvasmu Gétu prosim kontaktujte Hotline

Zmiluva ZCZ
client
Heslo

ssssssee (O]

l Obnova hesla l

Prihlasit

Obrazovka 2: UCASTNIK - Zablokovany Gcet

Zmena hesla

Pouzivatel si m6ze kedykolvek zmenit prihlasovacie heslo. Pre zmenu vyberte polozku
ZMENA HESLA z hlavného menu. Na obrazovke sa zobrazi vstupny formular (Obrazovka 3).

Po zadani slUcasného a nového hesla, vyplnte nové heslo pre kontrolu este raz, a pokracujte
tlacidlom ,Ulozit“. Ak nové heslo spifia predpisané bezpecnostné pravidla, systém vykona
zmenu. V opac¢nom pripade jej potrebné vyplnit bezpecnejsie heslo v stlade s instrukciami.

STABILITA - Portal
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Zmena hesla

ZMENA HESLA - Zadajte tidaje pre zmenu hesla a pokracujte tlacidlom Ulozit

Sicasné heslo: ‘ ® |

Nové heslo: * ‘ ® |

Moveé heslo (Potvrdenie): ‘ ® |

* Minimalne & znakov. Musi obsahovat aspofi jednu ¢islicu, aspofi jedno velké a malé pismeno bez diakritiky a aspofi jeden
3pecialny znak zo zoznamu:!,?, &amp;, #, @, % ,;,_./ . *,-, +.,(,)

Obrazovka 3: UCASTNIK - Zmena hesla
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Priru¢ka pre Gcastnikov (3.1) Strana: 6 (20)



3.

; STABILITA

doplnkova déchodkovd spolodnost

Prostredie

Grafické pouzivatelské rozhranie SPO obsahuje nasledovné prvky a funkcie, ktoré sd rovnaké
na vSetkych obrazovkach (Obrazovka 4):

Hlavné menu - Obsahuje polozky pre vyber hlavnej kategérie funkcionality dostupné
podla typu a pristupovych prav pouzivatela.

Vedlajsie menu - Mbéze obsahovat polozky pre podrobnejSie rozliSenie funkcionality
v ramci hlavnej kategérie.

Informacné menu - Obsahuje odkazy na publikované informdacie, pouzivatelskd priruc-
ku, hotline SPO, a pripadne dalSie zdroje informacii.

Identifikacia pouzivatela - Identifikané Udaje prave prihldseného pouzivatela, t.j. celé
meno a priezvisko Uc¢astnika.

Globalne tlacidla - Spolo¢né funkcie: (1) Vol'ba jazyka aplikacie, (2) ukoncenie prace od-
hladsenim so systému.

= Stabilita - Portal (fat)

] STABILITA

 Stefan Pindroch |+ —  Identifikécia pouZivatela

B3 Uget DDS
€3 Zoznam vypisov
@ Zoznam potvrdeni

= Vypisy a vikazy

G Informacie o davkach > Hlavné menu

£ Opréavnené osoby
O Tiadva
Transakde

P Zmena hesla

Informaéné menu
@

(c) Factory4Solutions a.s. 2014-2021, licencované pre Stabilita d.d.s. a.s. i Informacie % Hotline ©J Ochrana osobnyich tdajov @ Vysvetlivky

Obrazovka 4: PROSTREDIE - Zakladna obrazovka
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4. UCET DDS

Prehlad uétu ' Vytlacenie ‘
(aktualny stav) stavu >

Uzastnik

Ako Ucastnik mate k dispozicii prehlad stavu svojho osobného déchodkového Uctu dds, vratane
funkcionality pre vytlacenie vystupu. Informacie o stave Uctu su pravidelne aktualizované.

Prehl'ad stavu

Pre zobrazenie stavu osobného déchodkového Gctu sporitela vyberte polozku UCET DDS
z hlavného menu. Otvori sa prehlad stavu vasho déchodkového Uctu (Obrazovka 5), posledny
krat aktualizovany k uvedenému datumu.

Sporitel’
Email: test@test.sk Déavkowy plan: Davkovy plan €.1
Meno a priezvisko: Telefon: 0900 000 000 Sthlas s moznostou  Ano
Rodné Eislo: Novozimocka 1/200, 94200 Menit podmienky v
Zmluva ZCZ: Trvald adresa: Slana Ucastnickej zmluve
cez Portal:
Sumarny prehl'ad détu dopinkového déchodkového sporenia
D&tum poslednej aktualizacie 13.08.2013
Stabilita prispevkovy akciovy d.d.f.,.STABILITA,d.d.s.a.5.: 4790 235,22 €
pocet DJ: 474,47
aktualna hodnota DJ: 47,746578
suma na prevod do iného prispevkového fondu 48575 €
Stabilita prispevkovy d.d.f. STABILITA,d.d.s.a.s.: 461349 €
potet DJ: 1564,45
aktualna hodnota DJ: 0,123456
suma na prevod do iného prispevkového fondu 4 556,64 €
Spolu: 4794 848,71 €

Doba Ucastivkat. 3a4:
Vernostné body:

15 mesiacov
947,21 bodov

05.12.2022, Stabilita, d.d.s., a.s.

Obrazovka 5: UCET DDS - Aktudlny stav

Vytlacenie stavu

SPO umoznuje vytlacenie aktudlneho stavu osobného ddéchodkového Uctu sporitela. Pre
generovanie obsahu stranky do tlacového formatu kliknite na tlacidlo Tlaé (PDF). Systém
iniciuje otvorenie nového PDF suboru v zodpovedajicom prehliadaci.

STABILITA - Portal
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5. ZOZNAM VYPISOV

Zobrazenie @ Vytlacenie ‘
Zoznamu VzU “TT - obsahu VzU

Okrem prehladu aktualneho stavu mate ako Ucastnik k dispozicii podrobné vypisy zo svojho
osobného déchodkového uctu (VzU), vratane funkcionality pre vytla¢enie vystupu. Nové VzU su
pravidelne dopifiané po ukoné&eni prisludného vyuc&tovacieho obdobia.

Uzastnik

Zoznam VzU

Pre zobrazenie zdznamov VzU vyberte polozku ZOZNAM VYPISOV z hlavného menu.
Otvori sa zoznam vsSetkych vypisov k vdSmu osobnému doéchodkovému Gc¢tu (Obrazovka 6), od
zaciatku sporenia na dds, az po posledné vyuctovacie obdobie.

Zoznam vypisov

Y Predvolené nastavenia zoznamu

Meno a priezvisko T] Datum narodenia T] Obdobieod T| Obdobiedo T| Rok |7
1 01.01.2014 31.12.2014 2017 e
2 01.01.2014 31.12.2014 2016 e
* | ] STABILITA 122018 2015 e
Strana 1/3
4 12.2014 2014
Vypis z osobného uctu
5 12.2012 2013 e
Cislo zmluvy (Gétu):
Datum narodenia.
Fond: PAF-Stabilta prispevkovy akeiovy d.d.f STABILTA d.d.s.as.
Fond:  PVF-Stabilta prispevkovy d.d.f. STABILTA,d.ds.as5.
Obdobie od 01.012014
Obdobie do: 31122014
Datum vyhotovenia 31122017
Datum déinnosti zmiuvy: 01.02.1998
Potiatoény stav k datumu 01.01.2014: Fond Poket DJ ‘Alduéina hodnota DJ Sumav € <}
PAF 0,000000 0,036439 0,00 =
PVF 148 438,275595) 0,039170 581433 Vytlacnie VzU
Spolu 581433
Prispevk. Datum Druh obratu Kéd Sumav€ Akt hodnota DJ PodetDJ PoéetDJ
mesiac  pripisania DJ fondu v defi pripisania spolu
122012 12.01.2014 Platba UP PVF 9,96 0,029424 252572921 148690,349516
122013 12.01.2014 Platba ZP PVF 13,28 0,020434 336765228 149027614744
012014 17.02.2014 Platba P PUF 9,96 0,029288 253460012 149281075658
M204 1702204 Platba ZP PVF 13,28 0,039296 337947883 149619,023539
022014 18032014 Platba UP PVF 9,96 0,039172 254,263249 149873285788
022014 18.03.2014 Platba ZP PVF 13,28 0,029172 339017666  150212,304454

Obrazovka 6: ZOZNAM VYPISOV - Zoznam VzU

Vytlacenie VzU

Podrobny obsah jednotlivych vypisov nie je viditelny na obrazovke; SPO vSak umoznuje
ich vytlacenie. Pre generovanie VzU do tlacového formatu s kompletnym datovym obsahom

STABILITA - Portal
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kliknite na tlacidlo Tla€ (PDF) v prislusnom riadku. Systém iniciuje otvorenie nového PDF
sUboru v zodpovedajicom prehliadadi.

STABILITA - Portal
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6. TLACIVA

zoznamu detailu tlaciva

Manualne N )
@] s uloZenie \_/ Odoslanie D [% @]
o
: o Vstupna ) ZdruZeneé uloZenie a odoslanie '
Uastnik kontrola T
Stability

O > Odstranenie ®

Automatizované spracovania tlaciv zlepSuje komunikaciu medzi Stabilitou a U¢astnikom v rdmci
agendy doplnkového dbéchodkového sporenia. SPO zabezpecuje rychle, presné a nendkladné
dorucovanie vybranych tlaciv, prostrednictvom nasledovnych funkcifi:

Zobrazenie > Zobrazenie > Vytlacenie ‘

1. Prehlad - Prezeranie vlastnych zaznamov tlacdiv, ktoré ste ako UcCastnik ulozili do
systému, vratane funkcionality pre vytlacenie vystupu;

2. Manudlne uloZenie - Vytvorenie nového alebo editacia povodného tlaciva vyplnenim
webového formuldra, vratane kontroly ukladanych Gdajov;

3. Odoslanie - Posunutie na dalSie spracovanie, samostatnou operaciou alebo zdruzenou
operaciou v rdmci ulozenia, nasledované e-mailovou notifikdciou Stability.

4. Odstranenie - Manualne odstranenie zo systému bez moznosti opatovného obnovenia je
mozné iba pred odoslanim tlaciva na dalSie spracovanie.

6.1 Prehlad

Zoznam

Pre zobrazenie vlastnych tla¢iv vyberte polozku TLACIVA z hlavného menu. Otvori sa
zoznam vSetkych tlaciv, ktoré ste ulozili do systému odo dna uvedenia tejto funkcionality do
prevadzky (Obrazovka 7).

Tladidld na zozname umoznuju:

e Detail - Zobrazenie detailu tlaciva v needitovatelnom rezime;

o Editovat - Otvorenie v editovatelnom rezime - ak stav = ,vytvoreny”, ,chybny” (kap. 6.2);
¢ Odoslat - Odoslanie na dalSie spracovanie - dostupné ak stav = ,vytvoreny” (kap. 6.3);
e Odstranit - UpIné vymazanie zo systému - ak stav = ,vytvoreny*, ,chybny“ (kap. 6.4);

e Vytvorit novy (pod zoznamom) - Inicidcia manudlneho vytvorenia nového tlaciva.

STABILITA - Portal
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Tlaciva

Vyberte filter v 1@ Odstranit filter B Uloi filter T vygistit filter

& Predvolené nastavenia zoznamu

Typ tlaéiva T) ZmluvaZcz 1) Stav spracovania 7] DétumuloZenia |F  Datum odoslania |
1 3 — Zmena koredpondenénej adresy 200130837 ODOSLANE 05.12.2022 14:41 05.12.2022 1417 V kil [y
2 13 - Zmena r-zli\.?jsr?la majetkudo 550930837 VYTVORENE 30.11.2022 10:32 a e ]
g 11-Zmenainvestovaniadosljch 550930847 CHYENE 30.11.2022 10:31 g (@
prispevkov do fondov

7 — Zmena opravnenych osdb

icastnika dds 200130837 ODOSLANE 10.10.2022 13:24 10.10.2022 13:24 7 < @)

Obrazovka 7: TLACIVA - Zoznam

Detail

Pre otvorenie detailu pokralujte kliknutim na tla¢idlo Detail predmetného zaznamu
v zozname tlaciv. Zobrazi sa vybrany detail bez moznosti editacie a zapisu dat (Obrazovka 8).

Detail obsahuje zadkladné udaje (typ tlacCiva, stav spracovania), Casti o UcCastnikovi, jeho
kontaktnych Udajoch a prispevkoch, dalej podpisy a datumy spracovania. V prehlade su
spristupnené / vyplnené iba polia ktoré slvisia s prislusnym typom tlaciva.

V spodnej casti ,,Podpisy” sa nachadzaji 2 datumy ktoré blizSie informuju o stave spracovania.
Vyplneny ,,Datum odoslania” znamend, Ze ste ako Ucastnik potvrdili odoslanie tlaciva. Vyplneny
,Datum notifikicie” znamend, Ze Uradnik Stability bol informovany o odoslani (kap. 6.3).

STABILITA - Portal
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Tlacivo Géastnika

@ PDF

Typ tlativa: 3 - Zmena koreSpondenénej adresy Stav spracovania: Vytvorené

Ugastnik
Cislo uéastnickej zmluvy .
(zc2): Rodné ¢&islo :
Meno: Priezvisko:

Kontaktné adaje
Ulica: Novozamocka Orientacné - supisné ¢.: 1/200
Obec / PSC: Slana/ 94200 Email: test@test.sk

Prispevky

Typ prispevku:

Hodnota prispevku:

Podpisy
UloZil: client Datum uloZenia: 05.12.2022 14:31
Odoslal: Datum odoslania: Datum notifikécie:

Obrazovka 8: TLACIVA - Detail

s

Tlacidla v detaile umozniuju:

e PDF (v hornej Casti) - Generovanie obsahu stranky do formatu PDF;
e Upravit - Otvorenie predmetného tlaciva v editovatelnom rezime (kap. 6.2);
¢ Odoslat - Odoslanie na dalSie spracovanie - dostupné ak stav = ,vytvoreny” (kap. 6.3);

e Odstranit - UpIné vymazanie zo systému - ak stav = ,vytvoreny”, ,,chybny“ (kap. 6.4);
e Spat na zoznam - N4vrat na obrazovku so zoznamom vsetkych vasich tlaciv.

Vytlacenie

SPO umoznuje vytlacenie tlaciva Ucastnika. Pre generovanie obsahu stranky do
tlacového formatu kliknite na tlacidlo PDF, nachddzajlce sa v hornej Casti detailu. Systém
iniciuje otvorenie nového PDF slUboru v zodpovedajlcom prehliadadi.

6.2 Ulozenie

Vytvorenie nového

Pre manualne vytvorenie nového zdznamu kliknite na tlacidlo Vytvorit novy pod
zoznamom (Obrazovka 7). Otvori sa formular s vyberom typu tladiva (Obrazovka 9).

STABILITA - Portal
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Ako Ucastnik méate moznost cez SPO ulozit a odoslat viaceré typy tlaciv (Tabulka 1). Po vybere
pozadovaného typu pokracujte tlacidlom Vytvorit. Otvori sa formular prislusného typu tlaciva
v editovatelnom rezime.

Tladivo Géastnika

Typ tlaciva: = 3 - Zmena korepondencnej adresy X{—@
O~ =

20 | - Oznamenie 0 Zmene Mena, 544730837 VYTVORENE 29.00.2021 09:43 @
priezviska alebo emailovej adresy

2 > > 20 v
O
Obrazovka 9: TLACIVA - Vyber typu
Tabulka 1: Tlacdiva Ucastnika spracovatelné cez SPO
Ozn. Typ tlaciva Poznamky

Oznamenie o0 zmene mena,

1 priezviska, alebo emailovej adresy

2 |Zmena trvalej adresy

3 |Zmena korespondencnej adresy

Zmena opravnenych osob ucastnika |K dispozicii iba pre Ulastnika, ktory je

DDS opravneny menit opravnené osoby.

5 Zmena investovania doslych
prispevkov do fondov K dispozicii iba pre G¢astnika, ktory je

5 Zmena rozloZenia majetku do opravneny menit rozlozenie svojich investicii.
fondov

Rozlozenie editovatelného formuldra je rovnaké ako v detailnom prehlade (Obrazovka 8).
Niektoré polia st automaticky predvyplnené, napr. identifika¢né Udaje, adresa ak je evidovana
v systéme. Spristupnené / editovatelné su iba polia ktoré suvisia s prislusnym typom tlaciva.

Dalsi postup nizsie, vid. ,,Kontrola a uloZenie"

Zmena povodného

STABILITA - Portal
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Pre manudlnu zmenu povodného tlaciva, ktoré sa uz v systéme nachadza, kliknite na rychle
tlacidlo Editovat predmetného zdznamu v zozname tlaciv (Obrazovka 7), alebo Upravit
v spodnej ¢asti detailného prehladu (Obrazovka 8).

Otvori sa formular daného typu tlaCiva v editovatelnom reZzime, predvyplneny Udajmi s ktorymi
bol posledny krat ulozeny do systému. RozloZenie editovatelného formulara je rovnaké ako
v detailnom prehlade (Obrazovka 8).

Dalsi postup niZsie, vid. ,Kontrola a uloZenie*

Kontrola a uloZenie
Tlacidla vo formulari tlaciva umoznuju:

e Ulozit - Spustenie kontroly vyplnenych Udajov pred samotnym ulozenim;
e Spat na zoznam - Navrat na zoznam vlastnych tlaciv bez ulozenia.

Po vyplneni formuldra tlaciva pokracujte tlacidlom Ulozit. Systém skontroluje vyplnené Udaje a
zobrazi vysledok (Obrazovka 10). V hornej ¢asti okna s vysledkami su uvedené pripadné chyby.
V spodnej Casti sa nachadzaju tlacidla pre opravu a ulozenie.

Ak zvolite moznost Ulozit, tlacivo bude ulozené spolu so zistenymi chybami. Neskor sa mozete
vratit k jeho oprave prostrednictvom manudlnej editicie. Tlac¢idlom Ulozit a odoslat, ¢o je
mozné iba ak je bezchybny, iniciujete zdruzené odoslanie tlac¢iva ihned's ulozenim.

Ak zvolite moznost Opravit, dostanete sa spat na formuldr tla¢iva v editovatelnom rezime. Po
uskutoc¢neni potrebnych oprav a kliknuti Ulozit, systém opakovane skontroluje vyplnené ldaje,
a zobrazi aktualizovany zoznam chyb (Obrazovka 10).

STABILITA - Portal
Prirucka pre Ucastnikov (3.1) Strana: 15 (20)



Tlaéivo aéastnika

s

Chyby

Nevyplneny Odaj: Ulica
Nevyplneny udaj: Orientacné ¢

Nevyplneny tidaj: Obec

Nevyplneny (idaj: PSC

Typ tlaiva: 3 - Zmena koreSpondenénej adresy

Ugastnik

Cislo Geastnickej zmluvy
(zcz):

Meno:

Kontaktné Gdaje

Ulica:
Obec / PSC: /
Podpisy
UleZil: client Datum uloZenia:
Odoslal: Datum odoslania:

Obrazovka 10: TLACIVA - Zoznam chyb

Tlagivo

Stav spracovania: Chybné

Rodné &islo

Priezvisko:

Orientaéné - supisné ¢.:

Email:

05.12.2022 14:35

Datum notifikécie

STABILITA

doplnkova dbchodkovd spolodnost

+ UloZit <7 UloZit a odoslat & Opravit

Po Uspesnom ulozeni tlaCiva sa zobrazi protokol o ulozeni (Obrazovka 11). Obsahuje sUhrnné
informacie, typ a stav spracovania. Protokol zatvorite kliknutim na tlac¢idlo Spat na zoznam.
Ak je tlacivo bezchybné, tlacidlom Odoslat moZete ihned iniciovat jeho odoslanie (kap. 6.3).

Tlacivo nadobuda po ulozeni stav v sllade s pravidlami (vid. 8 Spracovanie tlaciva):

1. ,vytvoreny" - Ak neobsahuje Ziadne chyby zo vstupnej kontroly. Jedine takéto tlacivo je

mozné odoslat na dalSie spracovanie.

2. ,chybny" - Ak bol ulozeny s chybami zistenymi vstupnou kontrolou. Takéto tlacivo je
potrebné opravit, inak nebude v systéme dalej spracované.
3. ,odoslany” - Ak bol uloZzeny prostrednictvom zdruzenej operacie ulozenia a odoslania.
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Typ tlaciva: 3 - Zmena koreipondencnej adresy

Crslo ucastnickej zmluvy (ZCZ):

Tlacivo v stave vytvorené najdete v zozname vasich tlagiv.
Pred odoslanim ho este mozete zmenit editaciou
Pre definitivne spracovanie pokratujte operdciou odoslania

Obrazovka 11: TLACIVA - Protokol o ulozenf

6.3 Odoslanie

Pre odoslanie tlaciva na dalSie spracovanie kliknite na rychle tlacidlo Odoslat
predmetného zdznamu v zozname tlac¢iv (Obrazovka 7), Odoslat v spodnej Casti detailného
prehlfadu (Obrazovka 8) alebo na protokole o ulozeni (Obrazovka 11), alebo na tlacidlo Ulozit
a odoslat pod zoznamom chyb (Obrazovka 10).

Upozornenie: Odoslat je mozné iba tladivo ktoré neobsahuje ziadne chyby, t.j. nachddza sa
v stave ,vytvorené“.

Systém vés upozorni na zamyslanu operaciu vystraznym oknom. Odoslanie mézete potvrdit
tlacidlom OK, alebo zastavit tlacidlom Zrusit. Po potvrdeni a vykonani operacie sa zobrazi
protokol o odoslani (Obrazovka 12). Obsahuje suhrnné informacie o tladive, typ a stav
spracovania. Protokol zatvorite kliknutim na tlacidlo Spat na zoznam.

Typ tladiva: 3 - Zmena korespondencnej adresy
Cislo Géastnicke] zmluvy (ZCZ):
Odaoslal: client

Datum odoslania: 05.12.2022 14:41

Tlagivo v stave odoslané najdete v zozname vasich tlaciv.
Dokument bude spracovany v internom systéme Stability.

</ Odoslat ® spét na zoznam

Obrazovka 12: TLACIVA - Protokol o odoslani
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i

Stav tla¢iva nadobuda hodnotu ,odoslany* (vid. 8 Spracovanie tlaciva). Uradnik Stability bude
informovany o tom, Ze ste potvrdili odoslanie, ato formou e-mailovej spravy. E-mailova
notifikacia prebieha pocas celého dia, kazdy den s hodinovym intervalom.

Odoslané tlacivo uz dalej nie je mozné manudlne upravovat editdciou ani odstranit zo systému.

6.4 Odstranenie

Pre odstranenie tlaCiva zo systému kliknite na rychle tla¢idlo Odstranit predmetného
zdznamu v zozname tlaciv (Obrazovka 7), alebo Odstranit v spodnej Casti detailného prehladu
(Obrazovka 8).

Upozornenie: Odstranit je mozné iba tlacivo ktoré eSte nebolo odoslané na dalsie spracovanie,
t.j. nachadza sa v stave ,vytvorené“ alebo ,chybné".

Systém vas upozorni na zamyslanU operaciu vystraznym oknom. Odstranenie mézete potvrdit
tlacidlom OK, alebo zastavit tlacidlom ZrusSit. Po potvrdeni a vykonani operédcie sa otvori
aktualizovany zoznam vasich tlaciv. V tomto zozname sa uz nenachadza odstraneny zaznam.
V pripade potreby musite odstranené tlacivo manualne vytvorit nanovo (kap. 6.2).
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!

Uiastnik
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Citanie > o
I
informacii Q

Publika¢ny modul poskytuje pouzivatelom SPO informacie, ktoré sa moézu tykat agendy
dopinkového dochodkového sporenia, sUvisiacich zmien, pripadne pracovnych postupov pre
spravne a jednoduché pouzivanie systému Stabilita - Portal.

Citanie informacii

Ucastnik ma po prihldseni k dispozicii nasledovné informécie, ktoré méze otvorit
kliknutim na prislusnd polozku v informa¢nom menu v pravej spodnej Casti obrazovky:

e INFORMACIE - Na obrazovke sa zobrazi informa&né okno s ¢lankami zoradenymi podla
jednotlivych kategérii. Kliknutim na ¢lanok otvorite jeho detail s Gplnym textom prislusne;j
informécie vratane priloh. Kliknutim na nézov prilohy otvorite prilozeny subor. Tla¢idlom
Spat sa vratite na informacné okno s publikovanymi ¢lankami.

e PRIRUCKA - Otvori sa pouzivatel'ska priru¢ka systému SPO.

e HOTLINE - Zobrazi sa okno s kontaktnymi Udajmi technickej a metodickej podpory SPO.
Tieto kontakty moézete vyuzit pre nahlasovanie a riesenie problémov so systémom, rov-
nako ako aj réznych nejasnosti v zobrazovanych udajoch.
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Spracovanie tlaciva

Stav informuje UcCastnika o formalnej a metodickej spravnosti Udajov vyplnenych vo vlastnom
tlacCive, ako aj napredovani spracovatelského procesu podla nasledovnych pravidiel:

1.

Kazdé tlacivo je pri ulozeni automaticky podrobené vstupnej kontrole. Vysledok kontroly
ma pouzivatel k dispozicii ako zoznam chyb, na zdklade ktorého sa méze rozhodnut ¢i
potvrdi ulozenie (2.A, 2.B), prip. zdruzené ulozenie spolu s odoslanim (2.C).

A) Ak tlac¢ivo obsahuje minimalne jednu chybu, nadoblda po ulozeni Uvodny stav
.Chybné". Takéto tlacivo je potrebné manudlne opravit, inak nebude méct byt odoslané.

B) Ak tlaivo neobsahuje Ziadnu chybu, nadoblda po ulozeni Uvodny stav , vytvorené”.
Takéto tla¢ivo spifia podmienky pre odoslanie na dal$ie spracovanie.

C) SPECIALNY PRIPAD * Ak neobsahuje Ziadnu chybu, a pouzivatel zvolil zdruzené uloZenie

s odoslanim, nadoblda Uvodny stav ,,odoslany*”. Dalej sa uz nedd zmenit ani odstranit.

V NADVAZNOSTI NA 2.A) - Po manudlnej oprave chybného tlativa je nastdva po potvrdeni
ulozenia opakovane vstupna kontrola Udajov, pricom sa aktualizuje zoznam chyb.

V NADVAZNOSTI NA 2.B) - Bezchybné tlacivo je potrebné odoslat na dalSie spracovanie. Ak
bolo odoslanie Uspesné, stav spracovania sa zmeni na , odoslany".

V NADVAZNOSTI NA 2.C) ALEBO 4) - Odoslané tlac¢ivo ¢akéd na e-mailovl notifikdciu Gradnika
Stabilita. Notifikacia prebieha pocas celého dna, kazdy den s hodinovym intervalom.

Tladivo v stave ,vytvorené" alebo ,,chybné” je mozné kedykolvek odstranit zo systému.
Takyto zdznam sa uz dalej nebude nachédzat v zozname tladiv Gcastnika.

Stavovy vyvoj

Manualne VSTUPNA
uloZenie (web) KONTROLA

Fotetchyb =0 Zdruzené uloZenie a odoslanie

Paocet chyb =0 odoslani l E-m_ailpyé
W oslanie notifikacia @

. . < Editovanie Odstranenie %

bl Chybné
Fotetchyb =0

L Ak tlac¢ivo neobsahuje chyby, Ucastnik méze ihned' pri ulozeni zvolit zdruzené odoslanie (Obrazovka 10 - tlacidlo
,UlozZit a odoslat”). Tymto sa vyhne potrebe dodato¢ného odosielania az po jeho uloZeni (vid. bod 5).

STABILITA - Portal
Prirucka pre Ucastnikov (3.1) Strana: 20 (20)



	1. Základné informácie
	1.1 Skratky
	1.2 Funkcionalita
	1.3 Prehliadač

	2. Prihlasovanie
	3. Prostredie
	4. Účet DDS
	5. Zoznam výpisov
	6. Tlačivá
	6.1 Prehľad
	6.2 Uloženie
	6.3 Odoslanie
	6.4 Odstránenie

	7. Informácie
	8. Spracovanie tlačiva

